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Die Gemeinde Lutzenberg mit rund 1330 Einwohnerinnen und Einwohnern liegt im Appenzellerland Gber dem
Bodensee und verfligt Gber schéne Wohnlagen, eine moderne Schule und eine dienstleistungsorientierte
Verwaltung. Méchten Sie eine neue und spannende Herausforderung annehmen und Teil eines dynamischen und
jungen Teams werden? Wir suchen per 01.01.2025 oder nach Vereinbarung eine(n):

Leiter/-in Einwohnerkontrolle und
Mitarbeiter/-in Infrastruktur und Liegenschaften 100 %

lhre Hauptaufgaben sind
- Selbstandige Fiihrung der Einwohnerkontrolle, der AHV-Zweigstelle und des Bestattungsamtes

- Organisation und Administration bei Wahlen und Abstimmungen

- Sachbearbeitung fiir die Abteilung Infrastruktur und Liegenschaften

- Planung, Vergabe, Leitung und Begleitung kleinerer gemeindeeigener Projekte
- Verwaltung der Gemeindeliegenschaften

- Mitarbeit und Aktuariat in Arbeitsgruppen und Kommissionen

- Weitere administrative Arbeiten

Ihr Profil
- Abgeschlossene Verwaltungslehre mit relevanter Erfahrung in den genannten Bereichen

- Weiterbildung (z.B. Gemeindefachschule) von Vorteil

- Selbstandige, verantwortungsbewusste und prazise Arbeitsweise

- Souverdnes und gewandtes Auftreten im Kontakt mit Kunden, Partnern und Behérden

- Ausgezeichnete schriftliche und miindliche Ausdrucksweise

- Vernetztes Denken und hohe Belastbarkeit

- Verhandlungsgeschick und ein starkes Interesse an bau- und umweltrechtlichen Themen
- Zuverlassigkeit und eine effiziente, qualitdtsbewusste Arbeitsweise

Was wir bieten
- Angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, engagierten und leistungsorientierten Team

- Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem dynamischen und motivierten
Arbeitsumfeld

- Selbstandige Aufgabenerledigung und kurze Entscheidungswege

- Modernen Arbeitsplatz mit zeitgemasser Infrastruktur und attraktiven Anstellungsbedingungen

- Unterstiitzung bei Aus- und Weiterbildung

Haben wir lhr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen, die Sie bis
zum 9. November 2024 per E-Mail an simona.maiorana@lutzenberg.ar.ch senden.

Fiir Fragen und weitergehende Auskiinfte steht Ihnen die Gemeindeschreiberin Simona Maiorana,
Tel. 071 886 70 82 gerne zur Verfligung.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.
Gemeinderat Lutzenberg
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